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Regulamento de utilizacéo das instalacdes de Incubacéao
Preambulo:

O principal objectivo da Incubadora de Empresas da AIRV consiste na promocdo e
acompanhamento de empresas inovadoras na sua fase embrionaria e de arranque, colocando-
-as num mesmo espaco fisico e pondo ao seu dispor um conjunto de servicos e gabinetes com
areas individualizadas, proporcionando-lhes, desta forma, a inser¢do num ambiente

empresarial, bem como as condi¢cdes necessdrias ao seu sucesso na fase inicial.

Visa-se ainda, a promogédo da interaccdo entre 0 meio empresarial e as instituicdes de ensino,

com vista a usufruir das vantagens, sinergias e complementaridade que dai decorre.

A AIRV, cumprindo a sua misséao, através deste centro de incubacao apoia todas as empresas
e empreendedores, com ideias e projectos com potencial econémico, interesse para o
desenvolvimento e competitividade da regido, de caracter inovador e mais valia regional,

criacdo liquida de postos de trabalho e fixacéo de quadros.

Neste regulamento definem-se as condi¢cdes de acesso e utilizacdo das instalacbes da

incubadora da AIRV, dos seus espacos comuns e ainda, as suas nhormas de funcionamento.

| — Definicdes

Promotor: AIRV — Associacdo Empresarial da Regido de Viseu, que tem por objectivo a
promocdo e a gestdo da Area de Incubacdo, bem como a prestacdo de todos os servicos

necessarios a sua actividade e a actividade das empresas ou empreendedores ali instalados.

Utilizador: Pessoa Singular ou Colectiva titular de ideias ou projectos inovadores com potencial

empresarial, que vise instalar-se na Area de Incubago.
Gabinete: Area individualizada de instalac¢do do utilizador, sita no Espaco de Incubac&o.

Espacos Comuns: Todos os espacos que serdo partilhados pelos utilizadores da Area de

Incubacao e que se destinam ao uso colectivo.
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Il — Localizac&o, Instalacfes e Servicos

Artigo 1°
(Localizacéo )
A Area de Incubagdo da AIRV, situa-se em Viseu no Edificio Expobeiras Parque Industrial de
Coimbr@es, podendo vir a assumir uma estrutura multipolar através da sua ligagdo a outras

instalacGes de empresas, instituicdes de ensino, polos cientificos e tecnoldgicos.

Artigo 2°
(Instalagdes)
Da Incubadora da AIRV fazem parte as seguintes instalacoes.
a) Dezoito gabinetes, adequados ao bom desempenho das actividades das empresas, com
as seguintes caracteristicas:
- Acesso arede da PT, incluindo linhas telefénicas, fax, mailing e Internet e um
numero de telefone directo;
- Utilizacéo da rede eléctrica, 4gua e saneamento;
b) Espacos e Equipamentos comuns:
- Atrio, Recepcao e respectivo equipamento;
- Todas as zonas de circulacao;
- Instalacdes sanitarias;
- Receptaculo de Correio e faxes;
- Equipamento de Seguranca;
- Sinaléctica e mobiliario;
- Sala de reunides devidamente equipada;
- Sala de espera para recepc¢éo de clientes;

- Parque de estacionamento.

Artigo 3°
( Servicos)
O apoio prestado pela Incubadora, é essencialmente constituido pelos seguintes servigos:
a) Orientacdo técnica na fase de implementacdo e desenvolvimento da ideia ou de
arranque da empresa;
b) Apoio & criagdo da empresa;
c¢) Disponibilizacao do espaco fisico caracterizado nos termos da Clausula anterior;

d) Disponibilizacéo de espagos comuns, para uso compartilhado por todos os utilizadores;
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e) Servigos basicos de secretariado, nomeadamente:
- Atendimento de pessoas;
- Atendimento telefénico;
- Recepcdao de Fax, envio/recepcédo de correspondéncia;
- Servicos de fotocépias e encadernacdes;
- Servigos de limpeza.
f) Integracdo em programas de promoc¢ao e/ou publicidade comum;
g) Acesso a consultoria especializada nos mesmos termos e condi¢cdes dos associados da
AIRV
h) Acesso e utilizacdo, do auditério, salas de formacé@o, nas mesmas condi¢cbes dos

associados da AIRV.
Il — Utilizadores e Actividades.

Artigo 4°
(Utilizadores )
Podem ser utilizadores da Area de Incubacido todas as pessoas individuais ou colectivas,
desde que sejam titulares de ideias e projectos inovadores, com potencial econémico e que
contribuam para o desenvolvimento da Regido, tendo por objectivo a sua implementacéo

empresarial.

Artigo 5°
(Actividades)
A instalagdo na Area de incubagdo, obedecera aos principios da n&do discriminagéo, no que
respeita as actividades a desenvolver pelos Utilizadores sem prejuizo, de preferéncia para as

actividades inovadoras, investigagdo e desenvolvimento tecnoldgico.
IV — Instalagdo dos Utilizadores

Artigo 6°
( Contratos de Utilizagcdo/Cedéncia e Prestacdo de Servicos )
Os Utilizadores e o Promotor celebrardo um Contrato de Utilizagdo/Cedéncia e Prestacédo de
Servicos, através do qual, o Promotor cederd um Gabinete dentro da area de incubacao, que
possibilita a utilizagdo de espagos comuns, presta 0s servicos constantes do presente

Regulamento, dentro das condi¢des particulares previstas em cada contrato.
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Artigo 7°
(Preco e Condi¢cdes de Pagamento )
A utilizacdo das instalagbes e servigos discriminados neste regulamento, previstos no contrato
de acordo com a tabela de precos em vigor, serdo facturados no final da cada més em que
foram prestados, o pagamento é criteriosamente efectuado no prazo de oito dias a contar da

recepcao da factura correspondente.

Artigo 8°
(Cedéncia de Espacos a Terceiros )
Ao Utilizador, fica expressamente proibido a qualquer titulo, arrendar, sublocar ou ceder no
todo ou em parte, o Gabinete cedido, sob pena de resolucao imediata e automatica do contrato

a outorgar com o Promotor com todas as consequéncias dai resultantes.

Artigo 9°
( Direitos dos Utilizadores )
Os Utilizadores terdo direito a usufruir em plenitude do Gabinete cedido e a utilizar todas as
infra-estruturas, servicos de uso comum instalados na Area de Incubagdo, segundo as
condig¢Bes estabelecidas, acatando e obedecendo a todas as limitagdes impostas por razdes de

ordem funcional, operacional ou estratégica, pelo Promotor ou por entidades terceiras.

Artigo 10°
( Deveres dos Utilizadores )

1 - Os Utilizadores da Area de Incubagio estdo obrigados ao cumprimento de todas as
disposi¢cfes constantes neste Regulamento e nos Contratos;
2 - O gabinete cedido destina-se exclusivamente & instalagdo do Utilizador para exercicio e
execucdo do seu objecto social ou actividade. O direito decorrente da cedéncia do gabinete &
intransmissivel e destina-se apenas a assegurar os fins inerentes ao desenvolvimento das
actividades descritas no seu objecto social;
3 - O Gabinete cedido devera ser mantido em bom estado de utilizacdo. No caso de cessacéo
temporaria de actividade pela empresa, esta devera comunicar por escrito tal circunstancia,
indicando os fundamentos, a duracéo prevista da interrupcéo e se pretende manter o direito de
utilizagdo do Gabinete;
4 - O Utilizador mantera com os outros ocupantes do edificio, onde se situa o Gabinete cedido,
relagbes de boa convivéncia civica, nao impedindo de qualquer forma a utilizagdo dos espacos
e servicos comuns, comprometendo-se a garantir:

e A disciplina do seu pessoal, dos seus contratados e dos seus visitantes, 0 uso

normal e adequado das instalagdes comuns e, a utilizagcdo, em lugar visivel dos

elementos de identificacdo com as caracteristicas definidas pela incubadora;
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e Que o0 seu pessoal, os seus contratados e 0s seus visitantes, ndo exercam
actividades, para além das inseridas no desenvolvimento das previstas no contrato
realizado entre a empresa e a incubadora;

o Respeito pelas normas de higiene e seguranca, relevantes para as actividades

desenvolvidas nas instalacdes cedidas.

Artigo 11°

(Acesso a Area de Incubagéo e aos Gabinetes )
1 — O acesso a Area de Incubac&o é condicionado por horario a fixar pelo Promotor.
2 — A utilizacdo das instalacGes obedecera a horarios pré-estabelecidos, com gestao prépria
da AIRV, a fixar e divulgar em local préprio.
3 — O acesso ao centro de incubacéo fora da hora normal de funcionamento, sé é permitido
aos colaboradores dos Utilizadores ai instalados, devidamente identificados;
4 — E proibido fumar nos gabinetes e nos espagos comuns, para beneficio de todos aqueles os
utilizam;
5 — Serdo afixados em locais bem visiveis, sinalética de identificacao de cada Utilizador;
6 — Serda reservado o direito ao Promotor de impedir a entrada de individuos que ofendam ou
que provoquem qualquer distirbio nas instalacdes;
7 — O utilizador sera obrigado a efectuar um seguro de responsabilidade civil que salvaguarde
as instalacbes e recheio da mesma e um seguro de todos os riscos, colocando como
beneficiario do mesmo a AIRV. Sera também obrigado a efectuar um seguro de
responsabilidade Civil por danos causados a terceiros;
8 — Os utilizadores, estdo impossibilitados de efectuar qualquer obra no gabinete cedido ou
espaco comum, exceptuando o caso de necessidade de obras de adaptacdo do gabinete, as
quais seréo obrigatdrias e previamente autorizadas por escrito, pelo Promotor;
9 — O utilizador compromete-se a garantir que ndo excedera a sobrecarga estatica maxima
admissivel de 400 Kg/m2 no pavimento da sala cedida. No caso da sobrecarga sobre o
pavimento ser excedida, o utilizador sera responsavel pelos eventuais danos causados, tendo
a seu cargo os custos de reparagdo dos mesmos. A maxima poténcia eléctrica instalada por
gabinete é de: circuitos de poténcia 5 KW e iluminacdo 1 KW. Qualquer aumento méaximo da
poténcia instalada carece de autorizac@o prévia expressa pela AIRV, constituindo encargo do
utilizador os custos inerentes;
10 — Autorizacdo para a colocacdo de publicidade dentro do edificio € da exclusividade do

Promotor;

Artigo 12°
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(Prazo)
A instalacdo dos Utilizadores na Area de Incubag&o terd um prazo maximo de trés anos, sem
prejuizo de, verificada a necessidade e utilidade da continuacdo da instalacdo, poder ser
efectuado entre este e o Promotor um novo Contrato através do qual se definam e fixem as

novas condic¢des de instalacao.
V — Processo de Candidatura e Seleccéo

Artigo 13°
(Candidatura)
1 — A candidatura de uma entidade que pretenda instalar-se na Area de Incubac&o da AIRV, é
formalizada através da elaboracdo de um memorando, devendo o candidato anexar todos os
documentos que julgue necessarios e pertinentes.
2 — No memorando tém que constar obrigatoriamente as seguintes mengfes: Descricdo da
actividade que se propdem desenvolver, demonstracdo da sua mais valia empresarial e

regional, identificacdo completa do candidato incluindo o seu curriculo.

Artigo 14°

( Seleccéo)
1 — A avaliacdo das candidaturas apresentadas é efectuada pela Direccdo da AIRV —
Associacado Empresarial da Regido de Viseu.
2 — A avaliacdo é feita no prazo de 30 dias a contar da recepcao da candidatura.
3 — A Direccdo da AIRV pode, nesta fase e sempre que o julgue necessario, solicitar ao
candidato o fornecimento de mais informac¢des ou documentos, bem como efectuar uma
entrevista.
4 — A avaliagdo é efectuada de acordo com os critérios fixados no Artigo 15° deste
Regulamento.
5 — O resultado do processo de avaliacdo e seleccdo é comunicado ao Candidato por carta
registada com aviso de recepcéo.
6 — A alteragdo substancial da actividade desenvolvida por um Utilizador determina

obrigatoriamente a apresentagéo de nova candidatura.

Artigo 15°
( Critérios de Selecc¢ao )
As candidaturas apresentadas serdo seleccionadas de acordo com 0s seguintes critérios:
1 Execucdo de actividades inovadoras, de investigacdo ou desenvolvimento
tecnoldgico;

2 Mais valia econémica;
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Idoneidade do Promotor;
Criagéo de postos de trabalho;

Potencial de desenvolvimento empresarial e regional;

o 01 AW

Viabilidade técnica, econdmica e financeira.
VI - Disposicfes Finais
Compete a AIRV zelar pelo cumprimento deste Regulamento, pela manutengéo, conservagao

e seguranca das instalacoes.
Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Direc¢do da AIRV
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